Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barmeond Martinez
Jefe de Departamento Sustantivo Il
Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Estimada Licenciada Barmeond:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas al Unico producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia y con los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun
el Acta administrativa No. CCMAA-073-2023 correspondiente al periodo del 16 de junio al
31 de julio de 2023.

a. Brindar apoyo en la emision de documentos realizados por concepto de ingresos
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b. Apoyar en el llenado de las boletas de depésitos de Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

c. Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d. Brindar apoyo en el archivo referente a la documentacién de soporte de Ingresos
Privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e. Ofras actividades afines.



Informe del Unico Producto:

Apoyé en la emision de documentos realizados por conceptos de ingresos, formas 63-
A2 de los meses de mayo, abril y junio 2023 del Centro Cultura Miguel Angel Asturias.
Apoyé en el llenado de las boletas de depésito del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

Apoyé en mantener los registros de ingresos percibidos en el libro autorizado del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyé en archivar la documentacién referente al soporie de Ingresos privativos del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyé a elaboracién de caja fiscal

Se apoy¢ en la elaboracion de reportes de Ingresos Privativos

Se apoyo en el cobro de parqueos mensuales en las instalaciones del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en el cobro de parqueo de tarifa Unica por eventos

Se apoyd en la elaboracién de oficios dirigidos al Departamento Financiero de la
Direccidon General de las Artes.
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